QM4
QM4 ist ein junges, modernes und in Expansion stehendes Unternehmen und wird von erfahrenen
Immobilienprofessionals gefuhrt.
Unsere Kunden im gesamten Spektrum der Immabilienwirtschaft ehrlich und fachkompetent bei der
Umsetzung der gesetzten Ziele zu begleiten und zu unterstutzen ist unsere Leidenschaft und Profession.

Schwerpunkt unserer Arbeit liegt dabei in den Bereichen des technischen und kaufmannischen
Gebaudemanagements sowie Projekfsteuerung und Controlling fur gewerblich genutzte Immobilien.

Wir suchen zur Verstarkung unseres wachsenden Teams aus Ingenieuren, Architekten und Kaufleuten

am Standort Munchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt zur Festanstellung eine/n

Projektassistenz (m/w/d) in Teilzeit

Aufgabenbereich und Schwerpunkte

® Unferstutzung und Begleitung unseres Projektteams bei der Bearbeitung spannender Auftrage
® Terminkoordination, Vor- und Nachbereitung von Projektmeetings
® Erstellung prozess- und objekfspezifischer Reports
® interne und externe Karrespondenz
® Administrative und organisatorische Aufgaben
e
Qualifikation

® Abgeschlossene technische ader kaufmannische Ausbildung

erste Berufserfahrung im Immabilienmanagement wunschenswert

Erfahrung im Projektmanagement von Vorteil

sehr gute EDV-Kenntnisse und eine Affinitat zur Anwendung moderner Online Toals
ausgepragte Teamfahigkeit, Kommunikationsstarke und Organisationsgeschick
PKW-Fuhrerschein

Ihre Perspektiven

Wir bieten einen auf die derzeitige Situation und Ihren personlichen Bedurfnissen

ausgerichteten Arbeitsplatz, Uberwiegend im Homeoffice.

Die professionellen technischen Voraussetzungen dafur werden von QM4 gestellt.

Sie profitieren von flexiblen Arbeitszeiten, bereichern die herausfordernden QM4 Management GmbH
Aufgaben mit eigenen Ideen, Vorschlagen und nehmen an innovativen, Herterichstr. 9
gestalterischen Prozessen teil. 81479 Munchen

Wenn wir Ihr Intferesse an der Mitarbeit in unserem Team geweckt haben, senden
+49 89 52067636

kommunikation@gm-4.de
kommunikation@gm-4.de www.qm-4.de

Sie uns hitte Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen an

aM4 KOMMUNIKATION IM BAUWESEN




